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UTILISER ZOOM A PARTIR DE VOTRE ENT

L'application ZOOM vous permet de réaliser une visioconférence. Apres avoir créé votre réunion sur un créneau
horaire vous pouvez mener une réunion de travail, un cours a distance ou encore un entretien individuel. Vous
pouvez montrer votre écran, donner la parole ou encore permettre a vos interlocuteurs de partager leur écran.
Vous pouvez enregistrer votre session et la diffuser ensuite aux participants de votre réunion ou bien de votre
cours. Dans cette procédure nous montrons comment lancer ZOOM a partir de votre ENT. Abordé dans une
autre procédure, ZOOM peut aussi étre déclenché directement depuis votre cours Moodle.

PROCEDURE

1. Connectez-vous a I'environnement numérique de travail de I'université sur https://ent.univ-lille.fr

2. Dans « Toutes mes applis », repérez la rubrique « Enseignement et recherche »
puis cliquez sur « Zoom » ;
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https:/funiv-lille-fr.zoom.us/signin
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CREER UNE REUNION

A cette étape, nous créons une réunion. Une réunion peut-étre un cours a distance de 300 participants
maximum. Au dela de 300 participants, il s'agit dans ZOOM de choisir I'option Webinaire.

1. Par défaut vous étes positionné sur votre profil directement hérité de votre connexion a votre ENT.
Cliquez sur « Réunions » sur le coté gauche.

Z OOI I . SOLUTIONS » ABONNEMENTS ET TARIFICATION CONTACTER LE SERVICE DES VENTES PROGRAMMER UNE REUNION  SE JOINDRE A UNE REUNION ANIMER UNE REUNION ~
Profil Réunions Recently Deleted  Obtenir une formation
m 1 Prochain  Précédent Salle personnelle  Modéles de réunion
Webinaires -
B StartTime to End Time 2 ‘ Programmer une réunion 1 { ]
Enregistrements

Paramétres
Profil du compte

Rapports The user does not have any upcoming meetings.
To schedule a new meeting click Schedule a Meeting

Assister a la formation en direct
Tutoriels vidéo

Base de connaissances

2. Cliquez sur « Programmer une réunion » et définissez les options essentielles de votre réunion :

- Son « Sujet » qui constitue le titre de votre réunion

- Sa « Date »

- Sa « Durée »

- Son niveau de sécurité : le « code secret » qui sera transmis dans le lien que vous remettrez (Zoom le
définit pour vous) , la présence d’une « salle d’attente » pour autoriser ou pas un participant (trés utile
dans le cadre d’entretiens individuels successifs)

- Son type d’activation « vidéo » a l'ouverture : la vidéo peut étre activée ou non pour les participants
et I'animateur

3. Une fois vos réglages terminés, cliquez « Enregistrer ».
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DIFFUSER LIEN DE VOTRE REUNION

2 OOI l . SOLUTIONS ~ ABONNEMENTS ET TARIFICATION CONTACTER LE SERVICE DES VENTES PROGRAMMER UNE REUNION  SE JOINDRE AUNE REUNION  ANIMER UNE REUNION +
Profil Mes réunions - Gérer « Réunion Test »
m
Sujet Réunion Test
Webinaires
Enregistrements Heure 1 avr. 2021 10:00 PM Paris
Paramétres Ajouter3 | ) Google Agenda W ( (3 Calendrier Outiook (ics) | [ © calendier Yahoo
Profil du compte
Ranorts N° de réunion 915 4189 6034
Security v Code secret ~ ****** **  Afficher v Salle d'attente
Assister a la formation en direct
Invite Link https://univ-lille-fr.zoom.us/j/9154 1896034 ?pwd=TIRaWGVzc1dUeTdPWWdIbHpyVGkxQT0?  Copier l'invitation
Tutoriels vidéo

A RN S R aEs

1. Cliquez sur « Copier l'invitation »
Une boite de dialogue s’affiche cliquez sur le bouton « Copiez l'invitation a une réunion »

Fermez la boite de dialogue

> W N

Collez dans un courriel cette invitation. Au besoin vous pouvez retirer les indications concernant les
indicatifs téléphoniques.

A ce stade, vos participants sont prévenus. Si vous avez activé I'option « Ouvrir I'accés a la réunion avant
I'arrivée de I'animateur » sans mise en ceuvre de la salle d’attente, les participants pourront entrer dans la
salle selon le créneau communiqué. Vous serez averti par courriel que des utilisateurs sont déja présents.

Vous noterez encore que vous pouvez mettre en place une réunion pour vous uniquement et la commencer a
tout moment. Cette particularité vous permet par exemple de vous enregistrer et de diffuser en différer votre
conférence.
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