L Université
ufr 3" s g LL de Lille
PROCEDURE POUR DECLARER UN EVENEMENT UER3S

(Minimum 5 semaines avant votre événement)

CAS 1 : Réservation du WARHAMBURGER au département Médecine PF : Déclaration a 'année a
résa-salle’ avec le document manif-event + protocole

CAS 2: Réservation pour un pot de thése : Se rapprocher des référents résa-salle' des départements

respectifs.

CAS 3: Déclaration événement dans le campus Universitaire

1-  Vérifiez la disponibilité des espaces dédiés auprés des référents résa-salle' des départements
respectifs.

2- Complétez et signez: -La Déclaration d’Evénement intérieure au campus
- LaDME de la DPR
- Les protocoles associés a la DME

OU juste la Déclaration d’Evénement extérieure au campus
(si votre évenement se déroule a U'extérieur de 'enceinte UFR3S)

3-  Soumettre vos documents (par mail au format PDF) & votre _
DEBAFEHSAE rour:

- Examen de la demande d’événement et controle de la pertinence de votre évenement
- Mise a la signature du Vice-Doyen du Département qui héberge et accueille 'évenement.

ILreste a votre disposition pour vous aider dans vos démarches

4- \Votre référent se charge de transmettre votre dossier signé par le Vice-Doyen au service Vie de

Campus pour la soumettre au Doyen.

5- Des que le dossier estvalidé et signé, il est transmis en intégralité par le Service Vie de Campus :

- Au porteur du projet
- Aux Référents Vie de Campus du Département concerné
- Ala DPR: manif-event@univ-lille.fr

6- Etsibesoin, de prendre contact avec les équipes techniques, audiovisuelles et/ou logistiques.
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i
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https://ufr3s.univ-lille.fr/fileufr3s/user_upload/ufr3s-vie-de-campus/prevenir/2025-26-declaration-evenements-interieur-campus-ufr3s-v2.pdf
https://ufr3s.univ-lille.fr/fileufr3s/user_upload/ufr3s-vie-de-campus/prevenir/2025-26-ENR_DECMANEVE_Formulaire.pdf
https://ufr3s.univ-lille.fr/fileufr3s/user_upload/ufr3s-vie-de-campus/prevenir/2025-26-ENR_DECMANEVE_Formulaire.pdf
https://ufr3s.univ-lille.fr/vie-de-campus/etre-soutenu/prevention
https://ufr3s.univ-lille.fr/vie-de-campus/etre-soutenu/prevention
https://ufr3s.univ-lille.fr/fileufr3s/user_upload/ufr3s-vie-de-campus/prevenir/2025-26-declaration-evenements-exterieur-campus-ufr3s-v2.pdf
mailto:manif-event@univ-lille.fr
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résa-salle’

ILIS elodie.leroux@univ-lille.fr
MEDECINE resasalles-medecine@univ-lille.fr
ODONTOLOGIE resasalles-odonto@univ-lille.fr
PHARMACIE pharma-planning@univ-Llille.fr

ILIS Elodie LEROUX elodie.leroux@univ-lille.fr
MEDECINE Sophie GAUTIER sophie.gautier@univ-lille.fr

Julien THEVENET julien.thevenet@univ-Llille.fr
ODONTOLOGIE Corentin DENIS corentin.denis@univ-lille.fr
PHARMACIE Susanne MUSCHERT pharmacie-evenements@univ-lille.fr
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